
مدیریت املاک
)رداری شیرازومالی شهمعاونت اداری(

مدیریت املاک
)رداری شیرازومالی شهمعاونت اداری(

مدیر منطقه
)شهرداری منطقه(

مدیر منطقه
)شهرداری منطقه(

اداره شهرسازی
)شهرداری منطقه وشهرسازییمعاونت فن(

اداره شهرسازی
)شهرداری منطقه وشهرسازییمعاونت فن(

واحد املاک
)شهرداری منطقه(

واحد املاک
)شهرداری منطقه(

متقاضی
)مالک یا وکیل قانونی وی(

متقاضی
)مالک یا وکیل قانونی وی(
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A

پایان

فرآیند صدور مجوزهای 
پروندهتشکیل)شهرسازی

مراجعه به منطقه و طرح درخواست
تغییر کاربری ملک یا زمین

فرآیند صدور مجوزهای 
بازدید)شهرسازی

فرآیند کنترل و رفع 
تخلفات ساختمانی

شروع

بلی

آیا کاربری ملک
قبلاا و بدون اخخمجوزتغییریافته یا 

کاربری قانونی است؟

کاربری
غیرقانونی

کاربری
قانونی

آیا شهردار منطقه
با درخواست تغییرکاربری ملک

موافقت کرده است؟

تشکیل پرونده تخلف برای ملک و ارائه
منطقه 100به دبیرخانه کمیسیون ماده 

ارجاع پرونده برای بازدید شهردار منطقه
گیری برای تغییرکاربریاز ملک و تصمیم

خیر

فرآیند صدور مجوزهای 
شهرسازی)شهرسازی

بازدید شهردارمنطقه از ملک موضوع 
درخواست و ثبت نتیجه در صورتجلسه

موافقت  شهردارمنطقه با تغییر اعلام عدمپایان
کاربری ملک به مالک و ارائه صورتجلسه



ایمنیدماتنشانی و ختشسازمان آ
)شهرداری شیراز(

ایمنیدماتنشانی و ختشسازمان آ
)شهرداری شیراز(

مدیر منطقه
)شهرداری منطقه(

مدیر منطقه
)شهرداری منطقه(

اداره شهرسازی
)شهرداری منطقه وشهرسازییمعاونت فن(

اداره شهرسازی
)شهرداری منطقه وشهرسازییمعاونت فن(

واحد املاک
)شهرداری منطقه(

واحد املاک
)شهرداری منطقه(

متقاضی
)مالک یا وکیل قانونی وی(

متقاضی
)مالک یا وکیل قانونی وی(
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A

دریافت مدارک ملک از مالک و نقشه 
ملک از واحد شهرسازی و تشکیل پرونده

خیر

آیا اطلاع سازمان
نشانی از تغییرکاربری ملک آتش

ضروری است؟

بلی

خیر

تهیه و ارسال نامه استعلام از سازمان 
افزار سرانشانی ازطریق نرمآتش

زدن مهر تایید واحد شهرسازی برروی 
نقشه و اسکن کردن آن

بلی

بردار موردتاییدتهیه نقشه ازسوی نقشه
سازمان نظام مهندسی و ارائه به منطقه

بررسی موضوع تغییرکاربری ملک ازمنظر
افزار سراایمنی و پاسخ به استعلام با نرم

آیا پرینت و فایل
UTM نقشه دریافتی از مالک

موردتایید است؟

بردار و ارائهتهیه نقشه ازسوی نقشه
نقشه به مالک UTMفایل پرینت و 

BookMark کردن فایل نقشه روی
کدنوسازی ملک در نرم افزار سرا

C

ارسال صورتجلسه موافقت مدیرمنطقه با 
تغییرکاربری به واحداملاک جهت پیگیری

اعلام درخواست نقشه ملک و نقشه 
محدوده موضوع تغییرکاربری از مالک

B



5کمیسیون ماده 
)وشهرسازی استان فارسسازمان راه(

5کمیسیون ماده 
)وشهرسازی استان فارسسازمان راه(

واحد درآمد
)شهرداری منطقه(

واحد درآمد
)شهرداری منطقه(

اداره شهرسازی
)شهرداری منطقه وشهرسازییمعاونت فن(

اداره شهرسازی
)شهرداری منطقه وشهرسازییمعاونت فن(

واحد املاک
)شهرداری منطقه(

واحد املاک
)شهرداری منطقه(

متقاضی
)مالک یا وکیل قانونی وی(

متقاضی
)مالک یا وکیل قانونی وی(
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C

بندی و فرمول درخواست قیمت منطقه
عوارض تغییرکاربری از واحددرآمدمحاسبه

ثبت اطلاعات، مشخصات فنی و ضرایب
فزار سرااممحدوده تغییرکاربری در نر

خیر

بلی

بلی

خیر

پایان

نامه امضاءشده ازسوی شهردارارائه توافق
منطقه به واحد املاک جهت پیگیری

فرآیند محاسبه عوارض
نوسازی)و درآمدها

نامه تغییرکاربری ملک و اخخامضای توافق
امضاء از دیگر مسؤولین و شهردار منطقه

D

بندی و فرمول محاسبه هاعلام قیمت منطق
عوارض تغییرکاربری به واحد املاک

B

نامه تغییرکاربری ملک و ارائهتنظیم توافق
به مالک جهت امضاء و اخخ سایر امضاءها

آیا موضوع تغییر
کاربری از غیرمسکونی به مسکونی

بوده است؟

معرفی مالک به اداره درآمد منطقه جهت 
پرداخت عوارض تغییرکاربری

صدور مجوز تغییرکاربری و ارائه به مالک

ملکنامه تغییرکاربری وپروندهارجاع توافق
گیریجهت تصمیم 5به کمیسیون ماده 

آیا با تغییرکاربری
ملک از غیرمسکونی به مسکونی

شود؟موافقت می

تنظیم صورتجلسه کمیسیون و ذکر مصوبه
تغییرکاربری ملک و ارسال به منطقه

پایان
)کمیسیون و ذکر عدمتنظیم صورتجلسه

تایید تغییرکاربری ملک و ارسال به منطقه

مراجعه به واحد درآمد جهت محاسبه و 
پرداخت عوارض تغییر کاربری



5کمیسیون ماده 
)وشهرسازی استان فارسسازمان راه(

5کمیسیون ماده 
)وشهرسازی استان فارسسازمان راه(

واحد درآمد
)شهرداری منطقه(

واحد درآمد
)شهرداری منطقه(

اداره شهرسازی
)شهرداری منطقه وشهرسازییمعاونت فن(

اداره شهرسازی
)شهرداری منطقه وشهرسازییمعاونت فن(

واحد املاک
)شهرداری منطقه(

واحد املاک
)شهرداری منطقه(

متقاضی
)مالک یا وکیل قانونی وی(

متقاضی
)مالک یا وکیل قانونی وی(
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پایان

فرآیند محاسبه عوارض
نوسازی)و درآمدها

D

معرفی مالک به اداره درآمد منطقه جهت 
پرداخت عوارض تغییرکاربری

5ارائه صورتجلسه مصوبه کمیسیون ماده 
مبنی بر موافقت با تغییرکاربری به مالک

مراجعه به واحد درآمد جهت محاسبه و 
پرداخت عوارض تغییر کاربری
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